
PEMERINTAH KABUPATEN PENAJAM PASER UTARA
DINAS PENDIDIKAN PEMI'DA DAN OLIUIRAGA

Alamat: Jl. Provinsi, KM.09, Kel. Nipah-Nipah, Kec. Penajam, Kab. Penajam Pas€r
Utara. Kode Pos: 76141 Email: penajamdisdikpora@gmail.com Website:

disdikpora.penaj am.go.id
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Nomor :500.12.72/ lg /Set-Disdikpora/Y77 / 2025

TEITTATG
PE.'ABAT PEITGELOLA LILYAITAIT IITII)RUASI DAIT DOI{I'UEIITASI

PAI'A DIITAS PENDIDIXAII PEUI'DA DAII OL/IERAGA
TAEI'I| 2025

XEP/ILA DIIYAS PEITDIDIIIAN PEMI'DA DAI{ OL/IIIRAGA,

Menimbang a. bahwa dalam rangka mewujudkan penyelenggaraan
pemerintahan yang baik, terbuka, dan akuntabel perlu
tersedia informasi yang dapat dipertanggungjawabkan dan
didukung dokumentasi yarrg lengkap, akurat dan faktual;

b. bahwa menindaklanjuti ketentuan dalam Pasal 12 Peraturan
Pemerintah Nomor 6 I Tahun 2010 tentang Pelaksanaan
Undang-Undang Nomor 14 tahun 2008 tentang Keterbukaan
Informasi Publik, perlu ditunjuk Pengelola Layanan
Informasi darr Dokumentasi Dinas Pendidikan Pemuda dan
Olahraga;

Bahwa untuk maksud tersebut huruf a dan huruf b, perlu
ditetapkan dengan Keputusan Kepala Dinas Pendidikan
Pemuda dan Olahraga

1. Undang-undang Nomor 23 Tahun 2Ol4 tentang
Pemerintahan Daerah (kmbaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2014 Nomor 244, Tambahan lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 5587) sebagaimana telah diubah
beberapa kali terakhir dengan Undang-Undang Nomor 9
Tahun 2015 tentang Perubahan Kedua atas Undang-Undang
Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2O15 Nomor
58, Tambahan lembaran Negara Republik Indonesia Nomor
5679],;

2. Undang-undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan
lnJormasi Publik (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2008 Nomor 61, Tambahan lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 4846);

3 Peraturan Pemerintah Nomor 6 I Tahun 2010 tentang
Pelal<sanaan Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang
Keterbukaan Informasi Publik (kmbaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2010 Nomor 99, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 5149);

c

Mengingat



Menetapkan
KESATU

KEDUA

4. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 3 Tahun 2017
tentang Pedoman Pengelolaan Pelayanan Informasi dan
Dokumentasi Kementerian Dalam Negeri dan Pemerintah
Daerah (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2017
Nomor 157);

5. Keputusan Bupati Penajam Paser Utara Nomor :

555.61156 /2022 tentang Pejabat Pengelola layanan
Informasi dan Dokumentasi di Lingkungan Pemerintah
Kabupaten Penajam Paser Uta-ra.

MEMUTUSKAN

Pengelola Layanan Informasi dan Dokumentasi Dinas Pendidikal
Pemuda dan Olahraga

Pengelola Layanan Informasi dan Dokumentasi Dinas Pendidikan
Pemuda dan Olahraga sebagairn4l4 dimaksud Diktum Kesatu
mempunyai tugas sebagai berikut :

a. Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi (PPID)
Pembantu
- mernbantu PPID Utatna melaksanakan tanggungiawab,

tugas, dan kewenangannya;
- menyampaikan informasi dan dokumentasi kepada PPID

Utama dilakukan paling sedikit 6 (enam) bulan sekali atau
sesuai kebutuhan;

- mela-ksanakan kebijakal teknis informasi dan dokumentasi
sesuai dalgan tugas pokok dan fungsinya;

- menjamin ketersediaarr dan alselerasi layalan informasi
dan dokumentasi bagi pemohon informasi secara cepat,
tepat, berkualitas dengan mengedepankan prinsip-prinsip
pelayanan prima;

- mengumpulkan, mengolah dan mengompilasi bahan dan
data lingkup komponen di lingkungan Perangkat Daerah
menjadi bahan informasi publik; dan

- menyampaikan laporan pelaksanaan kebijakan teknis dan
pelayanan informasi dan dokumentasi kepada PPID Utatna
secara berkala dan sesuai dengan kebutuhan.

b. Bidang Pelayanan lnformasi, Pengelolaan Data darr
Dokumentasi
- Membantu PPID Pembantu melaksanakan tanggungiawab,

tugas, dan kewenangannya;
- menyimpan, mendokumentasikan, menyediakan dan/ atau

memberikan pelayanan informasi kepada publik;
- Menyiapkan salinan bahan informasi dan dokumentasi

yang diminta oleh pemohon informasi;
- Mengelola dan memberi pelayanan konsultasi klasilikasi

dan dokumentasi
- Menyiapkan bahan untuk pengajuan uji konsekuensi

informasi dikecualikan di lingkungan Perangkat Daerah

Admin PPID Pembantu
- Melaksanakan koordinasi

penanggungjawab informasi dan
dengan

dokumentasi
pej abat
perihal

c



perrnohonan informasi dan dokumentasi;
Menyiapkan bahan untuk penJrusun€rn pemberitahuan
tertulis atas pelayanan informasi dan dokumentasi;
Menyiapkan laporan pelayanan permohonan informasi dan
dokumentasi di lingkungan PPID Pembantu;
Melakukan penginputan Data Informasi Publik ke dalam
Sistem Informasi.

d. Petugas Meja Informasi PPID Pembantu
- memberikan pelayanan informasi sesuai dengan aturan

yang berlaku;
- Melakukan verifikasi berkas permohonan informasi.

Segala biaya yang timbul akibat ditetapkannya Keputusan ini
dibebankan pada Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah
melalui DPA Dinas Pendidikan Pemuda dan Olaluaga

KEEMPAT Keputusan ini mulai berlaku pada talggal ditetapkan.

Penajarn, 16 Juli 2025
ala Dinas

Pemuda Dan Olahr

M.AP.
670402 199403 r 018

1. Ketua PPID Utama Pemerintah Kabupaten Penajam Paser Utara;
2. Yang bersangkutan untuk diketahui dan dilaksaaakan dengan penuh tanggung

jawab.

f E

KETIGA

Sa-linan Keputusan ini disampaikan kepada Yth :



LIIMPIR.AN 2

NOMOR TELEP'ON PENGELOLA I,AYANAI{ INFORMASI D/IN DOKIN,ENTASI
PADA DINAS PENDIDII(AN PEMIIDA DAN OL/IIIRAGA

Kepala Dinas
Pemuda Dan Olahraga

M.AP.

No Nama Jabatan dalam Dinas Jabata! Dalaa Tlm NoEor
Telepoa/HP

1 Dr. H. Andi Singkerm, M.AP. Kepala Dinas Atasan PPID Pembantu 081251554544

Sekretaris PPID Pembaltu 082159574958

3 Aji Luqman Panji, S.PdI., M.Ag. Kasubbag Umum
Bidang Pelayanan
lnformasi, Pengolahan
Data da.lr Dokumentasi

0857 52363624

4 Isrrail, S.Pd., M.Pd Kepala Bidang Dikdas Admin PPID Pembantu 041254tO872

Ricci Firmansyah, ST Kepala Bidang Sapras Admin PPID Pembantu oa2t62t7 t9a7

6 Dura-iat, S.Pd., M.Pd
Kepala Bidang PAUD
PNF

Admin PPID Pembantu

7 M. Toha, S.E. Admin PPID Pembantu 085246564452

8 Muhajir, S.T Kepala UPT PORA 041347642539

9 Nursabta Ningsih, S.E. Plt. Kepala Bidang PORA Admin PPID Pemba-ntu 085247 552002

10 Sukoco, S.Pd.
Pengawas SatuaD
Pendidikan Dasar Admin PPID Pembaltu 085754523014

11 Nurhayati, S.S.l Analis l,ayanar Umum Admin PPID Pembantu o82159055155

l2 M. Malqnur Hasan Pengadministrasi Umum Admin PPID Pembantu 085247508250

13 Pengadministrasi Umurn Admin PPID Pembantu o85388722898

t4 Hartapi Petugas Meja lnformasi
PPID Pembantu 085849046028

Keputusan Kepala Dinas Pendidikan Pemuda dan Olahraga Kabupate! Penajam Paser Utala
Tentang: Penunjukan Pengelola layanan Informasi Da.n Dokumentasi pada Dinas Pendidikan Pemuda dan

Ola}traga
Nomor : t99.12.121 \Al /set-Disdikpora /vII/2025
Tanggal : 16 Juli 2O25

I

2 Indah Rumainiyah, S.Pd.

082320030090

Analis Keuargan Pusat
dan Daerah

Admin PPID Pembantu

Suhartini, S.Pd.

Pengadministrasi Umum

9670402 199403 1 018



LATPINAX I
Keputusan : Kepala Dinas Pendidikal Pemuda dan Olahraga IGbupaten Penajam Paser Utara
Tentang : Penunjukan Pengelola Layanan lnlormasi Dan Dokumentasi Di Dinas Pendidikan Pemuda

dan Olahraga
Nomor : 500.72.12/ .l jS /set-oisa ikpota/var/2}25
Tanggal : 16 JuIi 2025

SUSUNAIT PERSONEL PENGELOI"A LIIYANAIT INFORUASI DAN
DOKUMENTASI PAI'A DINAS PENDIDIKAN PTMUDA DAN OLIIIIRGA

TAIIUIT 2025

Dinas Pendidikan
da Dan Olahraga

I Kepala Dinas
Atasan Pejabat Pengelola Informasi dan
Dokumentasi (PPID) Pembantu

Sekretaris
Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi
(PPID) Pembantu

3 Kasubbag Umum
Bidang Pelayanan Informasi, Pengolahan Data
dan Dokumentasi

Admin PPID Pembantu4 Kepa-la Bidang Dikdas

5 Kepala Bidang PAUD PNF Admin PPID Pembantu

6 Kepala Bidang Sapras Admin PPID Pembantu

Admin PPID Pembantu7 Plt. Kepala Bidang PORA

Admin PPID PembantuKepala UPT PORA

Admin PPID Pembantu9 Pengawas Satuan Pendidikan

10. Analis Keuangan Pusat dan Daerah Admin PPID Pembantu

Analis Layanan Umum Admin PPID Pembantu

Admin PPID Pembantut2. Pengadministrasi Umum

13. Pengadministrasi Sub Bagtan Umum Petugas Meja Informasi PPID Pembantu

t4. Pengadministrasi Sub Bagian Program Admin PPID Pembantu

0402 199403 1018

NO JASATAI{ DALA]U DII{AS JABATAN DALA TIM

2.

8.

11.


